
Budowa komputera od podstaw:
– wybór komponentów oraz ich wpływ na pracę
– montaż zestawu komputerowego
– wybór systemu operacyjnego
– rodzaje komputerów

Łączenie się z internetem:
– rodzaje połączeń internetowych
– wybór odpowiedniego połączenia

Obsługa komputera:
– włączanie komputera i logowanie się do systemu
– korzystanie z myszy oraz klawiatury
– dodstosowywanie ustawień systemu
– praca z elementami pulpitu oraz menu start
– uruchamianie aplikacji

Wygląd systemu:
– zmiana tła pulpitu
– wybór kompozycji pulpitu
– wygaszacze ekranu

Praca z plikami i folderami:
– organizacja danych na dysku
– wyszukiwanie plików oraz folderów
– zarządzanie plikami oraz folderami
– tworzenie skompresowanego pliku lub folderu
– twórz kopie bezpieczeństwa

Uzyskiwanie pomocy technicznej:
– korzystanie z funkcji pomocy
– korzystanie z dostępnej dokumentacji
– rozwiązywanie problemów

Edytory tekstu:
– tworzenie dokumentów w edytorze tekstu
– edycja dokumentów
– praca na fragmentach tekstu (wycinanie, kopiowanie, wklejanie)
– formatowanie tekstu
– wstawianie tabel oraz grafiki
– drukowanie dokumentów

Arkusze kalkulacyjne:
– poznanie struktury arkusza kalkulacyjnego
– wprowadzanie danych
– formatowanie liczb
– wykonywanie prostych obliczeń
– wstawianie wykresu

Multimedia:
– odtwarzanie filmów oraz muzyki
– przesyłanie zdjęć z aparatu cyfrowego
– tworzenie cyfrowych albumów fotografii
– edycja fotografii
– odtwarzanie internetowych stacji radiowych

Gry:



– gry dostępne wraz z systemem operacyjnym
– granie w internecie

Internet:
– budowa internetu
– konfiguracja połączenia internetowego
– poruszanie się w sieci
– korzystanie z przeglądarki
– bezpieczeństwo w sieci
– wyszukiwanie informacji w sieci
– pobieranie plików

Poczta elektroniczna:
– zakładanie oraz konfiguracja konta poczty elektornicznej
– obsługa klientów pocztowych
– tworzenie i wysyłanie wiadomości e-mail
– wysyłanie załączników
– czytanie oraz odpowiadanie na wiadomości
– organizowanie wiadomości

Inne formy komunikacji:
– komunikatory internetowe
– prowadzenie rozmów audio-wideo
– czaty oraz fora dyskusyjne
– portale społecznościowe

Ochrona systemu:
– bezpieczeństwo komputera
– aktualizacja systemu
– zapory internetowe
– programy antywirusowe


